Urzqd
Miasta Stotecznego
Warszawy

Urzad m.st. Warszawy
poszukuje kandydatéw do odbycia praktyk absolwenckich

w Biurze Marketingu Miasta
Oferta skierowana do osdb z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
Liczba miejsc: 1
Termin odbywania praktyki: 1 lipca — 30 wrzes$nia 2024 r. w petnym wymiarze czasu pracy
Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Miejsce odbywania praktyk:

Praktyka bedzie wykonywana w budynku przy ul. Senatorskiej 36, na lll pietrze, w dwuosobowym
pomieszczeniu biurowym. Praktyka wigze sie z wyjsciami stuzbowymi. Budynek wyposazony

w platforme dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz winde, umozliwiajgcg wjazd wdzkiem do
budynku. Ciggi komunikacyjne umozliwiajg poruszanie sie wozkiem. Na parterze i IV pietrze budynku
znajduje sie toaleta dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Stanowisko:

Praktyka bedzie zwigzana z pracg przy komputerze, obstugg urzagdzen biurowych, prowadzeniem
rozmoéw telefonicznych, kontaktem z klientem oraz przemieszczaniem sie wewnatrz budynku i praca
w terenie.

Giowne obowiazki praktykanta

e Obstuga CMS Liferay.

e Biezgca opieka redakcyjna nad redaktorami portalu.

e Redagowanie tresci zgodnych z architektura portalu, zasadami dostepnosci cyfrowej,
prostego jezyka, webwritingu, SEO.

e Inicjowanie i analizowanie nowych funkcjonalnosci portalu.

e Analizowanie statystyk ruchu uzytkownikéow.
Oczekiwania wobec kandydata

e wyksztatcenie srednie lub wyzsze z zakresu marketingu, mediéw lub pokrewne

e znajomosé obstugi komputera, w tym pakietu MS Office
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e zainteresowanie tematyka marketingu online, tworzeniem i obstugg stron internetowych
e kreatywnos¢, samodzielnosé oraz umiejetnosc pracy w zespole

e pozadane kompetencje: obstuga CMS, tworzenie prostych grafik

e znajomosc jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym swobodng komunikacje

e dyspozycyjnosé w wymiarze 7 lub 8 godzin dziennie w godzinach pracy urzedu

Wymagane dokumenty

e podanie o praktyke, w tym o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych?
e curriculum vitae (CV)

e list motywacyjny

e orzeczenie 0 niepetnosprawnosci

e Swiadectwo lub dyplom, ktére potwierdzajg posiadane wyksztatcenie

e o$wiadczenie kandydata?

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie e-mailem wymaganych dokumentéw w formie skanu do

17 maja 2024 r. na adres e-mail: mmierzwinska@um.warszawa.pl

['] Skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami. Oferty odrzucone usuniemy.

1 Wzér podania znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej m.st. Warszawy:
Rekrutacja/Odptatne praktyki absolwenckie w biurach Urzedu m.st. Warszawy

2 Wzér oswiadczenia znajduje sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej m.st. Warszawy:
Rekrutacja/Odptatne praktyki absolwenckie w biurach Urzedu m.st. Warszawy
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